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MUHUCTEPCTBO HAVKH U BbICLIIETO OBPA3OBAHUSA POCCHMCKOH ®ENEPALIMH
FOJKHO-YPAJILCKHUI TOCYAAPCTBEHHBLIA YHUBEPCUTET

IIPUKA3

W oY Aedz  F7 73/P5

r.HenssOuHck

: 06 yreep:xaennn Iosoxenus
. 00 oTxese no noadopy nepconasa

Bo ucnonnenue npukasa pekropa 04.08.2021 r. Ne 196-13/09

[TPUKA3BIBAIO:
1. YrBepauth npuiaaraemoe Ilojioxkenue o6 otaene no noadopy nepconana (aanee — [lonoxenue).
2. Havansuuky otgena mo noxbopy nepcoHasa Jlurke M.I. oprammuszosats paGoty Otiena B
COOTBETCTBHH C YTBEPIKIACHHBIM IOJIOKEHHEM.

3. KoHTposb 3a HCIIOJIHEHHEM NIPHKa3a OCTaBIIAIO 3a COOOH.

PekTop / A.JLIllecrakoB
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MUHHUCTEPCTBO HAYKH M BBICLLETO YTBEPXKAEHO
OBPA3OBAHWA PUEG30M PEKTOpa .
POCCUICKOI ®EJIEPALIMH ot //D@W LeZBe L7 1277

HOKHO-YPAJILCKH 5|
T'OCYJAAPCTBEHHBII YHUBEPCHUTET

IMOJOXKXEHUE
r. UenaOuHek

00 oraene no noadopy nepconaia

1. OBUIHE MMOJIOKEHUWS

[.1. Oraen no noadopy nepcoHana (gasee - OTaen) opraHu3oBaH Ha OCHOBAaHHH
[lpukasa pexropa Ne 196-13/09 ot 04.08.2021 r. [Nontoe oduumanstoe Hassanue: OTaen
no noadopy nepcoxana (nanee - Oraen). CoxpalieHHOe HAUMEHOBAHHE TM0/Pa3ieneHms —
OI1IT.

1.2. Otnen  sBisercs CTPYKTYPHBIM  Mojpasjie/ieHuemM  YHUBepCcHTETA.
Peopranusaums W JIMKBHIALMA — OTAeNa  OCYLIECTBISIETCS  MPHKA30M  peKTopa
YHUBEPCHTETA.

1.3. B cBoeii aedaTenbHOCTH OT/Ie] PYKOBOACTBYETCS:

— 3aKOHOZATENIbCTBOM Poccuiickoii deepatimi;

— YCTaBOM M MHBIMH JIOKQJIbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMu Y HUBEPCHTETA;

— HactosiuiuM TTonowxenuem:

— COOTBETCTBYIOLWNMH JOKHOCTHBIMH WHCTPYKLHSAMH.

1.4. HernocpencreeHHoe pyKOBOACTBO AEATEIBHOCTHIO OT[AE]a OCYUIECTBISET
HaYaJIbHHK, KOTOPBIIl OpraHu3yeT BCO padoTy OT/eNla U HeCceT MOJHYIO OTBETCTBEHHOCTD
3a 1eATEeNbHOCTh OT/Ie1a.

1.5, HavasbHuK oOTAe/Na Ha3zHA4YaeTcsl Ha JOHOCTH M OCBOOONKIAEeTCs OT Hee
MPHKa30M peKkTopa Y HHBEpCHTETA.

1.6. lltarHoe pacniucanue OTaesa yTBEPIKIAETCS PEKTOPOM Y HHBEPCHTETA.

2. OCHOBHBIE HEJIU U 3AJJAYHU OTIAEJIA

2.1.0Taen co3naH c UeE/bIO CBOEBPEMEHHOIT KOMIUIEKTALMK [ITAaTa YHHUBEpPCHTETA
S(p(eKTHBHO  padoTaOLMM  [EPCOHATIOM B paMKax CTpaTerMueckuX [MPOEKTOB
YHuuBepcurera.

2.2. OCHOBHBIMH 3a/lauaMi OT/1e/1a ABJSAIOTCS:

2.2.1. KowmruiektoBanue VYHHUBEpCHUTETA HEOOXOAMMbBIMH  KajpaMu HayuHO-
Mejaroruuyeckoro cocTana. aZIMHHHCTPATUBHO-YIPABIEHUYECKOTO, yuedHo-
BCIIOMOIrATEILHOIO M OOC/YKHBAIOUIErO MEepPCOHana, B COOTBETCTBUH C JIEHCTBYIOUIMM
IITATHBIM pacrucaHHeM, KPHUTEPHAMH OTOOpa M OLEHKOI HAHMMaeMOro repcoHana B
paMKax cTpaTernyecKux MpoeKkToB Y HUBepcHTETA,



2.2.2. HM3yueHHe TPYAOBBIX I  MOPAIbHbIX KaueCcTB padOTHHKOB MO HX
NpaKTHYECKOH AeATEIbHOCTH.

2.2.3. ®opmupoBaHue Oa3bl JaHHBIX MO KaJpoBOMY pesepBy YHHBepcHTeTa — C
UeJIbIO  BBIIBHIKEHHS CMEUHAJINCTOB Ha JOJUKHOCTH. Tpedyvemble CcTpaTerHyecKHMH
MPOEKTaMH. peasi3yeMbIMH Y HIBEPCHTETOM.

3. PYHKUHUHU OTAEJIA

3.1. Coop uHdpopmauun o MOTPeOHOCTH YHHBEPCHTETA B MEpPCOHAlE B pamKax
CTPaTErHuyeCKHX MPOEKTOB Y HHBEPCHTETA.

3.2. AHaH3 MIAHOB, CTpaTErHii H CTPYKTYPbl YHIBEpPCUTETA.

3.3. AHanu3 pblHKa Tpyaa H nepcoHasia YHuBepcHTETa Mo NnpopuIo BaKaHTHOMH
JODKHOCTH B pamMKax CTpaTertueckHX NpoeKkToB YHiBepcHTeTa.

3.4. KomniexkToBanHe YHIBEpcHTETa KaapaMi HayUHO-Te1arorHueckoro cocTana,
padOUHMH. CAY/KalMMM, CreLHalucTaMi TpedyeMbIX mnpodeccHii, creuHaabHoCTed u
KBanHQHKaUHii B paMKax cTpaTernueckHX rnpoekToB YHHBEPCHTETA.

3.5. dopmMHpoBaHHE H Be/IeHHE 0a3bl JaHHbIX O KaJIPOBOM pe3epBe Y HHBEPCHTETA.

3.6. TToadop u oTOOp padOTHHKOB € VUETOM KBATH(PHKALHOHHBIX TpedOBaHHI
COBMECTHO C PYKOBOJAHTENAMIT 3aHHTEPECOBAHHBLIX CTPYKTYPHbIX TMojpa3/e/eHHi
YuuBepcHTETa M BHECEHHE COOTBETCTBYIOLUHX [IpeIOKEHHIT 00 HX Ha3zHAueHud Ha
yKa3aHHbIE JOJDKHOCTH B paMKax CTpaTerHyecKHX NMpoeKTOB Y HHUBEPCHTETA.

3.7. UndopmuposaHue pabOTHHKOB (B (opme 21eKkTpoHHOro nucbma yepes KUAC
«YHUBEPHC») 00 WMEHLWHXCA BakaHCHAX B YHIIBepcHTeTe I yuacTHe B OTOOpe
KBAIH(DHLMPOBAHHBIX  COTPY/JIHHKOB HA  BaKaHTHbIE  JOJKHOCTH  COBMECTHO C
PYKOBOAMTENAMH  COOTBETCTBYIOLIMX  noiapasaeieHuit  YHuBepcutera B paMKax
CTpaTerHyecKHX MpoeKToB YHHBEPCHTETA.

3.8. PaszpadoTka (yuacTie B pa3padoTKe) /IOKalbHBIX HOPMATHBHbLIX aKTOB B
yCTaHOBIEHHOI chepe nesaTenbLHOCTH OTAea.

3.9. PasmeuueHue HHpOpMAUHN O BaKaHTHbIX [IOJUKHOCTAX YHHBepCHTETa Ha
CreLHAIBHBIX caliTax KaqpOBbIX areHTCTB H UEHTPOB 3aHSTOCTH.

3.10. Tlonck BO BHYTPEeHHHX H BHELWHHX HCTOUHHKAX HHPOPMALMH O KaHaHAaTax.
COOTBETCTBYIOLIEIT TPeDOBAHHSIM BAKAHTHOH 10JAHOCTH.

3.11. Bbibop crnocoGoB 1 METOAOB MPHUBJICUECHHS MEpcoHalla B COOTBETCTBHH C
YTBEPHIEHHBIMH TMJIaHAMH.

3.12. [1poBepka HHpOpMALIHI O KaHIHAATAX HA BAKAHTHbIE J10KHOCTH.

3.13. TlposeaeHue codecegoBaHHii H BCTpeYy ¢ KaHAHAATaMH Ha BaKaHTHbIE
AO/HKHOCTH ¢ o0ecrneveHemM o0paTHOIT CBSI3H.

3.14. OueHKa cOOTBETCTBHA KaHAHIATOB TPeOOBAHHAM BAKAHTHON AOMKHOCTH.

3.15. TloarotoBka npeanoskeHuii rno ¢GopMHpoBaHHIO OlOMKETa Ha MOMCK,
NpHBAEYEHHE, 000p H OTOOp NepcoHana.

4. TPABA U OBS3AHHOCTHU OTAEJIA

4.1. Otaen, B MUe HAYAILHHKA HMEET TMPaBo:

4.1.1 . U3aaBatb pacnopsikeHHst o0s13aTeibHble 1151 BceX padoTHHKOB OTena.

4.1.2. ToTOBHTH MPOEKTbl MPHKA30B H pACTIOPSKEHHIT MO VYHUBEPCHTETY B
COOTBETCTBHH ¢ KomneTeHuuek Ortaena.



4.1.3. CornacoBbiBaTh OpraHH3alHOHHbIE. HOPMATHBHO-METOAHUECKHE IOKYMEHTbI
YHuBepcUTeTa W CTPYKTYPHBIX MNOApa3fesieHHi 10 BOMPOCaM KaJpoBOro 00ecrneyeHHs
CTpPaTErHYECKHX NPOEKTOB Y HHBEPCHTETA.

4.1.4. Tlonyuatb pecypcHoe odecrnieueHHe H HHpOpMaUo. HEOOXOIMMble As
BBITMIOJIHEHHS OTAEIOM CBOMX (PYHKLIHIT.

4.1.5. T[IpoBoaHTL MO Mepe HEOOXOAHMOCTH COBELLLAHHS 110 BOMPOCaM. CBS3aHHBIM C
KOMMETEHUHEH oTAea.

4.1.6. VYuacTBoBaTb B pa3padOTKE I COBEPUIEHCTBOBAHHH OpraHH3alHOHHOMH
CTPYKTYpbl YIpaBieHHs B Y HHBepcHTETE.

4.1.7. BHOCUTBb MNpeaNOKEHHS O JAEATEIbHOCTH CTPYKTYPHbIX Mojpa3iaeneHHii
YHHBEPCHTETA B pamMKax BOINPOCOB KaApOBOI0 0deceUCHHS.

4.1.8. 3anpalinBaTb M 1osydyaTb OT CTPYKTYPHbBIX MOApa3iCIeHHH AOKYMEHTBI U
HH(pOPMALIHIO, HEOOXOINMMbIE [UTs BbIMOJIHEH IS (PYHKLII oTaena.

4.1.9. [dasaTb pa3bsACHEHHS | PEKOMEHIAUHI MO BOMPOCaM, BXOISLWHM B
KOMIMETEHLIHIO 0T 1ea.

4.1.10. Bectn nepenucky cO CTOPOHHHMH OpraHM3aUHMsSMH MO  BOMpOCam
NEeSATENbHOCTH OT/Iea.

4.1.11. [pussiekaTb COTPYIHHKOB CTPYKTYPHbIX roapasiesieuuii YHHUBepcHTeTa M0
COrJIACOBAHIIO € PYKOBOAMTEIEM COOTBETCTBYIOUHX TMOApa3AeieHuii K yuacTHIO B
padoTax, BbinosiHseMbix OTae/10M.

4.1.12. TpedoBaTb B pamMKkax cBOeil KOMMETEHUHH MPEJACTABIECHHS OTUETOB OT
CTPYKTYPHBIX rnoapasaeieHHii YHHBEpCHTETa B yCTaHOBAEHHbIE CPOKH.

4.1.13. YyacTBoBaTh B pa3padOTKe JIOKAIbHbIX HOPMATHBHbLIX aKTOB Y HHBEPCHTETA.

4.1.14. TlpuHumathb yuacTHe B COBELLAHHSAX, KOH(PEPEHLISIX, CeMHHapaXx.

4.1.15. BHocuTb npeasiokeHuss M0  COBEPLUCHCTBOBAHHIO  ACATEILHOCTH
YHHBEPCHTETA H €€ PECYPCHOMY 00€CeUeHHIO.

4.1.16. I1poBOANTL BHYTPECHHHI ay/HT B HacTii CBOEIT KOMMETEHLIHH.

4.1.17. TlosbiwaTe KBaTH(pHKALHIO B COOTBETCTBHH ¢ TpydoBbIM KOIEKCOM
Poccuiickoii denepauu.

4.1.18. BHOCHTB NpeanoKeHHs No oNnTHMH3auHH padoThl oT/1esa.

4.2. OTaen B nHUe HauYaIbHHKA 00s3aH:

4.2.1. KauecTBeHHO, B MOJAHOM O0ObeMe BbIMOAHATE (PYHKUHH W  3a7au,
npenycMoTpeHHble HacTosiluuM [losoxkeHem;

4.2.3. OoOecneyuparh 0Oe30NacHble YCJOBHS PpadOThl COTPYAHHKAM OTAesa,
OCYLUECTBJIATH KOHTPOJIb 32 COOMIOIEHHEM COTPYIHHKAMHU MPaBHI H HOPM OXpaHbl TpyJa.
TEXHHKH O€30MacHOCTH H MpaBHJI BHYTPEHHETo TPY10BOT0 pacrnopsiaka;

4.2.4. O0s3aHHOCTH COTPYAHHKOB OTAefa ONpeaefstoTcsl 3aKOHOAATE/bCTBOM O
Tpyae Poccuiickoit ®eaepaunn. YcTtaBom, MpaBHiaMH BHYTPEHHEro pacrnopsiaka
YHuBepcHTeTa, a TaKKe JO0/DKHOCTHBIMH HMHCTPYKUHSMH, YTBEpiKIAaeMbIMH PEKTOPOM
YHusepcurera.

5.OTBETCTBEHHOCTbD

5.1.0TBEeTCTBEHHOCTb 3a KAUECTBO H CBOCBPECMCHHOCTDL BbINMOJIHEHHA BO3J/I0/KCHHBIX
HacToswmM [lonokeHuem Ha oT1en 3a1a4u H (t)yHKIJ,Hﬁ HECET HAYUATIbHHK OTAEA.

5.2.  OTBeTCTBEHHOCTb COTPYAHHKOB OTAC/IA OonpeaeasetTcs COOTBETCTBYIOLMHMHU
OOKHOCTHBIMEH HHCTPVKUHAMH.



6. BBAMMOOTHOILUEHUWS. CBA3H.

6.1. Jlns BbinoniHeHust pyHkumil 1 peanmsauny npas OT/en B3auUMOICHCTBYET CO
BCEMH  CTPYKTYPHBIMH  [Ojpa3je/ieHHsiMiH  YHUBEpPCUTETAa B [pejenax  CBOMX
KOMITETEHLIHIT.

COIJIACOBAHO: M
/7

Hawansuuk ynpagnenus no padbore ¢ Kajgpasu H.C. MuHnakoga

HauanbHuK 1opuanyeckoro yipasieHms /_A/'J—‘A E.E.llIgenora
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HauanbHUK ¢ayObl JeTONPOHIBOICTRA %’&(M/ H.E. Lluynuua



