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[. OBUIUE ITOJIOKEHUSI

I.1. Tlacmopthas cnyx0a co3nana npuxazom pektopa ot 22.08.2012 Ne 199, spiasercs
CTPYKTYPHBIM TIOJpa3/IeJI€HHEM CTYJCHYECKOro ropojaka HHO-Y panbCKoro rocyaapecTBeHHOro
YHHUBEPCHTETA.

1.2. Hemocpe/icTBEHHOE PYKOBOJACTBO AEATENBHOCTBLIO MACHIOPTHOI ci1yKOBI OCYIIECTRIISET
HAYAJIHHUK CIYXKOBI, KOTOPBIIl Opranu3yer Bclo paboTy ciyKOLl H HECET MONHYIO OTBETCTBEHHOCT
33 ee JEATENbHOCTD.

1.3.Hauanbnuk ciysxObl HazHa4YaeTcss Ha JIOJUKHOCTB M OCBOOOKIAETCS OT Hee IPHKa30M
IOxHO-YpaibcKoro  rocynapeTBEHHOr0 — YHHBEPCHTETAa 10 NPEACTABICHUIO JHpEKTOopa
CTYAEHYECKOI'0 rOpO/IKa.

1.4. [TacnioprHas cinyx6a B cBOel ACATEALHOCTH PYKOBOACTBYETCS:

-I0KYMEHTaMH Y IpasjeHHs no BonpocaM murpaunid MBJ] Poceuu;

-3aKoHOJaTeNLCTBOM Pd B 00nactu obpazosanus;

KunuinHeiv konexcom Pd;

-YcTaBoM yHHUBEpPCHTETA;

-JIOKaJIbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH YHHMBEPCHTETA, B TOM YHCJIE ONMyOJIMKOBAHHBIMH B
HH(POPMAHOHHO-KOMMYHHKATHBHOI CETH YHHBEPCHTETA;

-HACTOSIILHUM I10JI0OIKEHHEM.

1.5. IlacnoptHas ciyx0a umeeT KpyrJyio Meuarb cO CBOMM HAHMEHOBaHHEM, MPHMEHEHHE

KOTOpOi‘:I PETIIaMCHTHPYETCA JIOKaJIbHBIMH aKTaMH YHHBECPCHTCTA.

[I. OCHOBHBIE 3AJIAYHU
OCHOBHBIMH 3a1a4aMH IACIIOPTHOIT CITYKObI ABISIOTCA:

2.1 .Benenne PETHCTPALMH IPANKAAH 10 MECTY JKUTEILCTBA UM 110 MECTY npe6bmamm.
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2.2. ObecneueHue COOMIOJEHHS YCTAHOBJIEHHOIO CpoKa H IOpsaka OGOpMITEHHS
JAOKYMEHTOB, HEOOXONMMBIX [UIi PETHCTPALMM FpaXJaH NO MECTY XUTENbCTBA WM MO MECTY
npeObIBaHusl.

2.3. TIOCTAHOBKA H CHATHE C MHUTPallMOHHOr0 YyYeTa HHOCTPAaHHBIX rpaxaaH, NMpUOBIBIIHX B
Poccuiickyro ®enepauuio B mopsake, He TpeOylolleM NOMYYE€HHS BH3bl, 3aceAlLUXC H
MPOKHBAIOILMX B OOLUEKUTHUSAX CTYAEHUYECKOTO rOpoJIKa.

2.4. Obecnedenue coOOMIOIEHHS NAcCMNOPTHOIO PEeXUMa IpakAaHaMH, IPOKHUBAIOUIMMH B
OOILEXUTHH.

2.5. Bueapenue B paboTy ciy>xObl HOBbIX HH)OPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

1. ®YHKI N

OcHOBHBIMH QYHKIUSAMH NAaCHOPTHOH CITyObI SBASIOTCA:

3.1. OcyluecTBneHue NepBUYHOTO MpHeMa oT rpaxxaad PO moKyMEHTOB Ha perHCTpalHio W
CHATHE C PETHCTPALIMOHHOIO y4eTa [0 MECTy NnpeObIBaHUS U MO MECTY XXUTENbCTBA, NOATOTOBKA M
nepeaada B YnpaeineHue no Bomnpocam murpaunn MBJl Poccun npenycMOTpPEHHBIX yUYETHBIX
JOKYMEHTOB, & TaK)Xe BENCHHE W XpaHEHHE B YCTAaHOBJIEHHOM IOPSAKE KapPTOUEK PerucTpalluy,
JIOTOBOPOB HaiiMa M JPYyrux JOKYMEHTOB.

3.2. IlpuemM NOKYMEHTOB Ha NMOCTAHOBKY M CHSATHE ¢ MHTPALMOHHOIO y4eTa MHOCTPaHHBIX
rpaxnaad, npuObBIIKMX B Poccuiickyio ®denepauuio B nopsiake, He TpeOyrOLIEM MOJNYyYEHUs BH3BI,
3aceNAIOLMXCs U IPOXKHUBAIOIIUX B OOLEXHTUSX CTYAEHYECKOTO ropoKa.

3.3. IlpenocraBnenre HeoOXoAUMOH MH(pOPMaLMU IpakaaHaM s OQOpMIIEHHs MacnopTa
10 poctuxenuu 14-tu, 20-tH, 45-1H Net, 160 NO UHOM NMPUYHUHE.

3.4. OcywecTByieHre MOArOTOBKHM W BBIAAYM CHOPABOK C MECTa KUTEJIBCTBA IO 3ampocam
NPOXKMBAIOLLKMX B OGLLEHKATHH.

3.5. Benenue NOKyMEHTALMH 110 XUJIOMY (HOHIY, peJOCTaBleHHe HHPOPMALMHU 10 KHIIOMY
(GboHAy pYKOBOACTBY YHHMBEPCHUTETA, CTYACHYECKOrO rOpojKa, OopraHaM YTpaBlieHHs M0 BOIpOcaM
murpauun MBJ] Poccun.

3.6. IlpemocraBiieHHE OTYETOB M BBIMHUCOK O PETHCTPalMU IpaxkJaH B OOLUEKHTHH, HHBIX
OTYETOB.

3.7. Odymecmnenne KOHTpOJIA 32 CBOEBPEMEHHBIM OOMEHOM MacloOpTOB TpaxKJaHAMH,
Jgocturuinmu 14-tH, 20-TH, 45-TH neT.

3.8. ObGecneyeHne CBOEBPEMEHHOIO 3aK/IIOYEHHsl JAOTOBOPOB HalMa KHJIOrO MOMEILEHHS C
NIMLAMH, IPOXKUBAIOILIKMMH B OOLLIECKUTHH.

3.9. Cnenuth 3a HCTEUEHHEM CPOKA PErMCTPALUU Y TpaXKiaH, IPOXKUBAIOLIUX B OOLIEKHUTHH.
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IV.IIPABA H OBA3AHHOCTHU

4.1. ITacnopTHas cinyx0a B NuLE HayaJlbHUKA HMEET IIPaBo;

4.1.1. IloanuceIBaTh U BU3UPOBATh AOKYMEHTHI B IpeAesiax CBOUX MOIHOMOYHH.

4.1.2. 3anpamuBaTh y CTPYKTYpPHBIX MOAPA3JENCHHH YHHUBEPCUTETa W Y NPOXKHUBAIOUIUX B
XKujioM QOHIE YHHBEPCUTETA HH(OPMALIMIO, HEOOXOAUMYHO 1Sl paGOThI MACTIOPTHOM CIyXKOBI .

4.1.3.BHOCMTL Ha pacCMOTpPEHHE OMPEKTOpa CTYNEHYECKOr0 TFOpOAKA MPEIONKEHHS 10
yJIy4IIEHHIO paboThI NacOPTHOM CyKObI.

4.2. [TacnopTHas cnyx0a B NHLe HayanbHUKa 00s3aHa:

4.2.1. ObecnieynBaTh BEINOJHEHHE BCEX 3alau M (YHKLHH, BO3NOXKEHHBIX Ha MACMOPTHYIO
cnyx0y HaCTOSALIHUM TOJOXKEHHEM.

4.2.2. [IpoBoauTh paboOTy MO COBEPLICHCTBOBAHUIO JAEATENLHOCTH.

4.2.3. O6ecneunBaTh Oe3omacHble YCIOBHS Tpyda pabOTHHKaM MNacHOpPTHOM CITyXOBI,
OCYILECTBJIATH KOHTPOJIb 32 COOMIOAEHHEM pabOTHHKAMH MPABUI W HOPM OXpPaHbl TPYJAa, TEXHHUKH
6€30MacHOCTH M NMPaBUJ BHYTPEHHET0 TPYOBOTO pacnopsiKa.

4.2.4. O6s3aHHOCTH PabOTHHKOB NACMOPTHOH CITykObI ONMpPENENsIOTCS 3aKOHOJATENLCTBOM O
Tpyne Poccuiickoit ®Penepanvu, YcTaBoM, npaBuiaMd BHYTPEHHErO paclopsiika YHHBEPCHTETA, a

TaKXC JODKHOCTHBIMHU HHCTPYKUHUAMH.

V. OTBETCTBEHHOCTb
[TacnoprtHas cinyx06a B ule Ha4YalbHUKA HECET OTBETCTBEHHOCTD:
5.1.3a Ka4ecTBO M CBOEBPEMEHHOCTD BBLIMOJIHEHHS! BO3JIOXKEHHBIX 3a/a4 U QyHKIHH.
5.2. 3a coznanue yciaoBui ans 3¢ bexTHBHOH paboThl COTPYAHUKOB NACNOPTHON ClyXOBI.
5.3. 3a HeucnonHeHHe WK (M) HEHaJEXallee UCMONHEHUE 3aa4 U QYHKUMH NacnopTHOH
CJIy OB, @ TAK)KE JIOKAIbHBIX aKTOB YHUBEPCUTETA.
5.4.0TBETCTBEHHOCTD pabOTHHKOB NacrnopTHOH CI1yk0bl yCTaHaBIHBAETCA

COOTBETCTBYIOLIHUMH NOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKLUHUSIMH.

V1. BBAUMOOTHOUIEHUS. CBA3HU

[TacnoprtHas ciyx0a B CBOEi NeITENLHOCTH B3aUMOJCHCTBYET:
- C JIMLIaMH, TPOXHBAIOLIMMH B JKUJIOM (OHAE 1O BOMPOCAM pPEruCTPalliH, CHATHA C
PErHCTPALMOHHOrO yueTa, oOMEHa NacmopToB [0 BO3PACTy WM WHBLIM MpPHYMHAM, NIOCTAHOBKE Ha
MHIDALOHHBIN Y4eT, 3allOJIHEHUs JOTOBOPOB HaliMa >XUJIOrO MOMEILEHHs B OOLUEXHUTHH, BbLAYe

CIIpaBOK.
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-C YHpéBHCI‘IHCM no Bomnpocam wmurpauuu MBJl Poccun  no perwerpauyu, CHATHH ¢
PCTHCTPALlHOHHOTO YY€Ta, IOCTAHOBKE H CHATHH C MHIPALMOHHOIO y4eTa, CBOEBPEMEHHOM 00MeHe
MacrnopToB I10 JOCTHXKEHHH BO3pacTa.

- C BBICIUHMH LIKOJAMH/HHCTHTYTAMH, MOJIPA3Je/ICHHSIMA YHHBEPCHTETA I10 BOIPOCAM

NPEeNOCTaBIeHH  MH(OPMAUMH O NPOKHBAIOLIMX B JKHIOM (OHIE YHHBEPCHTETa CTY/CHTOB,

CITyIIaTeNel KypeoB, aclIHPaHTOB, pabOTHHKOB YHHBEPCHTETA.

HavansHuK nacrnoprHoii ciyxOb

CTYJEHUYECKOro ropojika /// B.I'.JlykpsaHunKOBa



