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	Министерство образования и науки российской федерации

ЮЖНО-УРАЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

СЛУЖБА ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА


ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

                            
№ _____    

г.Челябинск   
Об утере письма-запроса


13.06.2007 поступило заказное письмо-запрос Городского центра занятости населения № 03-15/34 от 09.06.2007. Письмо было зарегистрировано и передано на исполнение в управление по работе с кадрами Ивановой П.С. Контролируя ход исполнения документа, было обнаружено, что письмо утеряно, и найти его не представляется возможным.


В связи с этим в Городской центр занятости населения не было вовремя поданы сведения по трудоустройству лиц, что привело к нарушению отчетности и другим негативным последствиям.


Предлагаю применить меры административного воздействия на провинившихся работников. 

Начальник





Н.Е.Циулина


Приложение 18





Проректору по учебной работе


А.А. Радионову





Образец докладной записки
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